致理技術學院101學年度第1學期學務處處務會報紀錄（預備週）
時    間：101年9月10日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長

記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
1、 確認上次會議紀錄：
一、確認各單位上週會議執行情形。
二、學輔中心於9月14日（星期五）辦理導師輔導知能研習會，本次研習另規劃學務處與系主任之分組座談時間屬創新性質，各單位如有轉達系上配合事項請連同工作報告一併寄至學輔中心彙整。 
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、各單位辦理幹部職前講習如使用學輔經費項目，務必於會後將會議紀錄、簽到表、成果報告等資料製成卷宗，以提供訪視時佐證。
二、教育部來函關於「品德教育政策績效辦理成效」表格，請服學中心、課指組協助填寫，並於9月14日（星期五）前將資料提供生輔組彙整。
三、課指組辦理「圓孩子的讀書夢」國小課後輔導班，為本校與周邊國小長期合作之活動。若需加強校務溝通，請承辦單位協調學務長一同前往拜訪國小校長，扎根在地化服務。
四、學輔中心於9月22日（星期六）辦理新生家長座談會，此活動為本校與學生家長聯繫管道之一，各單位如需宣導相關業務，如：招募合唱團或志工活動等，皆可提供資料予家長參考。
五、為增進導師急救安全教育，請學輔中心思考於下學期期初導師輔導知能研習時，納入CPR考證之可行性，以協助證照更新。
六、未來各項資源整合，如社服機構之聯繫由服學中心負責、公營機構由生輔組負責、學生家長聯繫由學輔中心負責，以扎根社區夥伴關係。
七、請各單位加強工讀生接聽電話禮儀；單位對外之公文及通知務必謹慎確實。召開會議若需校長或主管主持，請提供會議資料摘要，以利會議進行。
八、9月10日（星期一）101-1第5次行政主管會議決議事項如下：
    （一）為落實預算制度，請各單位編列預算時務必縝密，不論資本門或經常門，儘量勿有追加或超出預算情形。
    （二）各單位簽文（電子文亦同）會辦相關單位時，除承辦人外，該單位之二級及一級主管亦須加會，以明權責。
    （三）開學在即，請全力做好所有準備工作，各單位同仁請提前到校，提供師生最好的服務。9月10日已開始恢復正常上班時間，請準時到校。
肆、散會（中午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
1. 學輔活動預訂時間表（預備週）
2. 9月3日處務會報紀錄
3. 101學年度暑假第10週學務處處務會報學務長指裁示管制事項執行彙整表
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