
致理技術學院98學年度第2學期學務處處務會報紀錄（第1週）
時    間：99年3月1日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室

主    席：學務長
記    錄：何姬錚
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。

貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、「1分鐘清潔運動」執行2星期後，請生輔組集合各班服務股長了解各科上課配合執行情形及困難處，以作為未來修正參考。

二、請各組時時注意網頁內容及相關訊息之更新與維護。
三、寧波大學陸生4名(3女1男)已入住本校宿舍，請軍訓室及宿舍教官協助相關生活輔導事宜。
四、請課指組評估藝術走廊之規劃設計方向並確認經費來源。
五、請體育組針對體適能檢測結果建立本校常模，並與其他同質性學校及教育部常模進行比較，提供教學參考與建立檔案，強化評鑑特色。
六、針對衛保組所提健康促進學校－「健康體位與健康生活」計畫，有關運動業務部分請體育組全力協助。
七、本校將於100年10月或101年5月面臨評鑑，本處籌劃準備事項如下：

   (一)各組具特色活動請持續落實深耕辦理，並注意客觀數據的呈現。
　 (二)各組請思考辦理主軸活動時，欲培養學生何種核心能力，並於簽呈中呈現，以提昇學生未來職場競爭軟實力，符合社會需求期待。
   (三)活動辦理時請融入「活動檢核暨滿意度調查問卷」，針對結果進行分析，了解活動對學生的啟發及影響，以朝向「學務專業化」目標邁進。
   (四)請各組建立2項重要書面檔案：績效與特色；將相關活動資料持續建檔與修正，避免遺漏，例如：體育組「1分鐘清潔運動」及「有球必應」活動。
   (五)導師及校安業務，請思考工作重點為何，紮實執行，了解對學生的影響，並提出改進方案，以提升成效。

   (六)導生班會執行情形，請業務單位每月進行統計分析。

　 (七)針對「嚴重特殊疾病」、「身障生」、「缺曠異常學生」、「賃居及住宿」、「傷病慰問」、「轉學生及復學生」、「學困學生期中關懷」，請各組提供學生名單，由課指組統一建立導師輔導追蹤表格，於學期結束前2星期進行統計分析，以建立評鑑相關佐證資料，呼應績效。

八、請各組在開學3週內確立上開(七)所列名單，並於第4週星期一處務會報進行確認後送交課指組；每學期末由課指組進行統計，了解導師執行情形，統一上簽陳核。

肆、散會（下午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
   1.學務處處務會報紀錄（99/02/23）
   2.訓輔活動預訂時間表（第1週）
   3.致理技術學院優良導師遴選評分表（草案）
   4. 98學年「服務學習課程教學助理培訓活動檢核暨滿意度調查問卷」
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