致理技術學院98學年度第2學期學務處處務會報紀錄（第7週）
時    間：99年4月12日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室

主    席：學務長
記    錄：陳雅婷
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。

貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、98-99年度獎勵科技大學及技術學院教學卓越計畫「期中簡報審查意見表」之內涵，反映未來評鑑指標著重方向，引導學務工作需轉型為活動深化並連結學習成效，請各組參閱並思考工作辦理重點。

二、請體育組、衛保組、學輔中心編排或蒐集與身心健康相關並具參考價值文章，以電子郵件傳播系統轉知全校師生參考，並建立卷宗存檔，以彰顯各組業務特色。
三、教育部即將蒞校訪視「學校健康促進實施計畫－健康體位與健康生活」，請衛保組儘早於6月份前安排來訪時程。

四、各組在簽辦公文流程時，學務處內各單位需先行會辦完成再對外部單位；若有涉及經費問題，需先知會會計室再會辦總務處相關單位，細節請參閱「公文簽辦流程」辦理。

五、請服務學習中心儘速研擬勞作教育辦理計畫，以利於99年5月「全校課程委員會」提案，於99學年度納入開課。

六、教師評鑑於5月31日前需完成資料送審，學務處提供協助事宜如下：

  （一）各組召開之相關委員會已製發聘書者，由老師自行蒐集舉證。

   （二）教師評鑑可得積分但無法舉證者，例如：優良導師、社團指導老師、輔諮小組老師，由本處業務單位統整提供全校性名單，交付各系科及老師個人乙份存檔。
肆、散會（中午12時）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
   1.學務處處務會報紀錄（99/03/29）
   2.訓輔活動預訂時間表（第7週）
   3.98-99年度教學卓越計畫期中簡報審查意見表
   4.公文簽辦流程單
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