致理技術學院99學年度第1學期學務處處務會報紀錄（第1週）
時    間：99年9月13日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室

主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。

貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、9月18日（星期六）學輔中心辦理新生家談座談會簡報皆已準備完成，當天如各組需宣達資料請於本週前送至學輔中心。
二、學輔中心承辦導師相關業務，請將班級經營班會次數及輔導紀錄每月彙整，針對執行狀況進行追蹤，將確切統計資料送交各科系，以利系主任了解導師系統運作情形。

三、運一A楊雨晨、一英1鄭慧舷同學為腦性麻痺導致肢體障礙，已申請入住宿舍，經資源教室老師與學生、家長協調結果為試住兩週後評估學生是否適合住宿，請軍訓室追蹤後續事宜。
四、軍訓室辦理「返母校，謝恩師」活動，請針對學生來源較多之五所學校加強深化辦理。

五、服務學習中心辦理勞作教育課程，相關器材已準備就緒，尚餘25名新生未選課，請追蹤學生選課勿延至下學期；同學擔任花博志工請務必由老師帶領，以維護安全及掌握學習狀況。

六、體育組依管制表辦理誠信館借用作業時，請提早通知任課老師借用結果，便於老師於前一週通知同學下週上課地點，以提升行政機動性及服務品質。
七、體適能中心尚未開放，請體育組確認室內通風狀況，擇日辦理啟用典禮，並於搶鮮報上刊登相關資訊。
八、五專一年級新生生活常規待觀察，請生輔組適時加以宣導相關資訊。
九、新生盃歌唱比賽融入隊呼號，請課指組以「感恩．品德」為主軸辦理。

十、學務行政自評延至11月份辦理，請各組思考將業務中具特色、成長性的主題，繪製曲線圖（有成長）或明細表（內涵說明），以利納入書面資料彙整及簡報呈現。
   肆、散會（下午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
   1. 學務處處務會報紀錄（99/9/6）
   2. 訓輔活動預訂時間表（第1週）
   3. 99學年度四技部「新生家長座談會」議程表
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