致理技術學院100學年度第1學期學務處處務會報紀錄（臨時會）
時    間：100年12月3日（星期六）上午11時00分
地    點：綜合教學大樓5樓E58教室
主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、決議事項及工作指示
一、評鑑在即，各單位資料皆已備妥，希望大家以平常心看待，學務行政評鑑相關注意事項如下：
（一）稍早已帶領各組（中心）組長（主任）行走建議參訪路線；請各單位加強各參訪單位之重點說明，並思考將特色重點等列表說明之可行性。
（二）若委員針對提出質疑部分進行訪談，請承辦人員依重點解說，接受委員意見並思考改進，務必注意回覆問題之態度。
（三）軍訓室於12月6日（星期二）早上加強巡邏校園吸菸區，草叢內務必檢視。
（四）承辦人員務必清楚了解活動使用之費用與投入、執行之情形。
    （五）本處卷宗陳列處移至第1研討室；成效部分暫不更動，凡教育部頒發及其他重大獎項，移至第1研討室布置。
二、未來學務工作需面臨轉型，以下3句話與同仁分享：觀念革新、方法革新、行動革新，以因應社會主流之趨勢，辦理業務工作。
肆、散會（中午15時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
  1. 學務行政組評鑑程序表
  2. 學務行政組建議參訪程序表

  3. 學務行政組評鑑程序表-處內流程
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