致理技術學院99學年度第1學期學務處處務會報紀錄（暑假第6週）
時    間：99年8月9日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室

主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。

貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、課指組原訂於9月13日（星期一）辦理社團博覽會以召募新生，服務學習中心9月10日（星期五）辦理勞作教育解說，請課指組與學生會商討9月10日（星期五）當日結合動態活躍之代表性社團辦理表演活動及靜態社團展覽之可行性。
二、康樂性社團遷移至停車場地下一樓，請課指組與相關社團討論並加以規劃空間。
三、請課指組與總務處協調規劃E09教室使用之建置方向。
四、課指組與台北縣社會局辦理之電腦課程合作案，請於人力許可的條件下提供相關資源。
五、針對導師業務，辦理注意事項如下：
    （一）導師業務移轉至學輔中心，請承辦單位將相關訊息，含承辦人及聯絡方式，透過電子郵件發送各系周知。

（二）新生導師名單請與夜間部導師名單確認，以日、夜間部各1班為上限。
（三）辦理導師業務宜站在導師立場，提供相關參考資料讓導師瞭解如何執行與配合，如：學期16週中8週為個別輔導運用時段，另8週可結合節日，提供如「親子、生命教育」等議題探討及反思之「課程式導師課表」，協助導師帶領班級經營。
六、導師輔導知能研習及導師會議請學輔中心確認規劃主題內容、講者及議題，並於開學前完成。
七、學校經常門預算額度若有疑議與困難，請各組與會計室協調。
八、自評書面資料請軍訓室加入98學年度第2學期住宿輔導部分，並注意相關佐證資料之正確性，如：辦理主題、時間切勿重疊；簽呈、成果報告、會議資料必需完整呈現；簽到表確實製作2份，勿以電子檔代替。。
肆、散會（下午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
   1. 學務處處務會報紀錄（99/8/2）
   2. 訓輔活動預訂時間表（暑假第6週）
   3.  98-99學年度校內工讀金
  4. 教學卓越計畫填寫資料表
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