致理技術學院99學年度第2學期學務處處務會報紀錄（第4週）
時    間：100年3月14日（星期一）中午10時30分
地    點：學務長辦公室

主    席：學務長
記    錄：何姬錚
出席人員：詳如簽到表（附件1）
1、 確認上次會議紀錄：確認。

貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
    一、針對東華大學賃居學生火災意外事件，請學輔中心轉知導師於班會時間提醒學生勿到特殊場所以維護自身安全；請軍訓室加強校外住宿安全宣導，於學務搶鮮報持續刊登相關訊息2至3星期，並針對賃居業務儘速執行縝密規劃，相關注意事項如下：

       （一）請彙整本校學生賃居處所資料提供警消、建管單位，協助優先辦
             理「學生外宿安全認證」。

       （二）凡通過認證之賃居處所及房東資料，請於本校賃居服務網頁公告，提供同學參考；不合格之賃居處所，請追蹤學生是否儘速搬離；請加強宣傳本校賃居服務網頁平台，提供房東、鄰里中心或社區發展協會參考，以利相關租賃規定公布及資訊交流。

       （三）請展開全面性賃居清查，確認租賃學生名單。

       （四）請於本學期末完成賃居訪視工作，詳盡補齊訪視紀錄。

    二、課指組受理班級畢業旅行申請時，請務必謹慎審核活動日期及辦理程
        序是否合乎規定；除請導師協助提醒學生之外，請課指組透過各式集
        會與管道加強宣導注意校外旅遊安全。

    三、「致理青年」擬於畢業典禮前出刊，請課指組與秘書室確認編輯內

        容規格與各項榮譽、相片、績效項目，積極邀稿，注意品質並準時出刊。
    四、學務處各組(中心)佈告欄管理事項如下：

       （一）本處所屬各公佈欄不限制其他單位張貼，不上鎖；各系及行政單

             位所屬之公佈欄自行管理。

       （二）請課指組以不影響校園景觀之原則規劃佈告欄的增設，並公布佈告欄校園張貼指示圖，加強宣導，每星期五檢查社團張貼情形乙次；學生若未按規定張貼於特定位置與地點，則填具告發單依規定懲處；本處各組（中心）所屬佈告欄請自行管理。
       （三）管理單位有義務適度增加學生張貼海報之場所，若已符合學生及社團公布需求，而學生仍未遵循相關規定，請課指組依「學生發行刊物壁報注意事項」，視情節輕重增修懲處原則如下：

             1.初次違規：扣社團資料評鑑行政分數。                      2.第二次違規：扣社團資料評鑑行政分數，縮減補助款額度。

             3.第三次違規：扣社團資料評鑑行政分數，縮減補助款額度，社長懲處申誡乙次。

         4.第四次違規：扣社團資料評鑑行政分數，縮減補助款額度，社長懲處申誡乙次，該學期禁止張貼海報。
五、請體育組轉達任課教師若因公請假需提早告知學生相關訊息，避免爭議，並說明請公假兩次以上之補課方式；專任教師學期排課請勿超過13個鐘點。
六、請各組（中心）將評鑑書面資料、簡報修正檔於3月18日交至學務處彙整；卷宗檔案逐步修正完成，並注意雲科大系統量化資料的正確性。
七、各組(中心)請加強管理網頁內涵，並於業務點閱首頁呈現近3年獲獎  

    績效。
肆、散會（下午12時30分）
＊會議參閱資料：（附件3）
   1.學務處處務會報紀錄（100/3/7）

   2.訓輔活動預訂時間表（第4週）
   3.學務行政簡報修正摘要0307
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