致理技術學院101學年度第1學期學務處處務會報紀錄（暑假第7週）
時    間：101年8月13日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長

記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、本處於8月22日（星期三）辦理學務人員專業交流研習，請各單位將業務內容、職掌、發展策略等資料製成簡報檔，於8月15日（星期三）中午前送至學務處彙整。

二、8月31日（星期五）雲林科大獎補助填報系統小組來訪，請生輔組及服務學習中心備齊相關資料，並確認內容以便查核。

三、課指組於9月13日（星期四）辦理新生成年禮，如需新生輔導員協助，請提前與生輔組確認參與8月29日講習所需時間。

四、生輔組製作學生手冊DVD，各單位如需修正學生手冊內容，請於8月13日下班前，將資料提供生輔組進行彙整；並請生輔組思考是否納入本校工讀金辦法之條文。
五、本學期開學第1周將辦理全校倫理周活動，除請生輔組配合舉辦「禮尚往來」禮貌活動外；另請課指組結合學生社團辦理倫理周相關活動。

六、體育組管理之場地（如國標及舞蹈教室等），除提供教學課程及學生社團活動之使用外，亦應考量推廣教育課程之需要。請體育組及課指組主動了解學生社團及各單位場地使用需求，並妥善分配使用。
七、服務學習中心辦理「愛心物資遞送關懷服務」（如附件3-5）。內容以探視及關懷弱勢家庭為主。請本處各單位務必瞭解計畫內容，未來若接獲詢問電話，協助轉達服務內容並回答對方疑惑。

八、學校辦理之相關研習及輔導證照課程，請學務人員踴躍抽空參加。除可提升自我能力外，並能增強個人輔導知能促進與學生良好互動關係。
九、教育部之學輔經費專款與配合款皆有其使用規範，各單位應確實依規定辦理。本處將於8月22日（星期三）學務人員專業交流研習活動，利用分組座談時間與各單位主管進行說明，以取得共識。
肆、散會（中午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
1. 學輔活動預訂時間表（暑假第7週）
2. 8月13日處務會報紀錄
3. 101學年度提升學務工作人員專業交流研習
4. 獎勵指標修正對照表
5. 愛心物資遞送關懷服務計畫
6. 教育部函-檢送本部所定「學校處理學生間發生刑法第227條事件應注意事項」，請學校參考據以處理學生間發生刑法第227條之事項
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