致理技術學院99學年度第1學期學務處處務會報紀錄（第15週）
時    間：99年12月20日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室

主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。

貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、學輔經費專款於12月31日（星期五）關帳，請各組確認是否有剩餘款項尚未使用；下學期開始，於每月最後1週處務會報確認學輔經費支用差異額度，以利控管，避免於該年底餘額過多，造成結報困難。
二、近期各系皆召開期中關懷輔導會議，請生輔組追蹤未開會之系別及原因，並建議各系統計召開會議前後，學生期中、期末成績不及格人數之比較，以瞭解實際成效以備評鑑用。
三、學務行政評鑑預檢暫訂100年1月6日（星期四），相關注意事項如下：

（一）請各組（中心）準備裱框之大型活動海報並蒐集特色獎盃、獎狀（副本以彩色列印）等以供情境佈置；書面資料及評鑑簡報相關內容請各組（中心）務必依年度做修正。
（二）各組（中心）請務必選擇特色主軸活動進行知情意評量，以利呈現核心能力達成情形，於書面資料或簡報分析說明學習成效的連結；由服務學習中心先行於簡報示範撰寫方式。
四、100年1月21日（星期五）學務擴大會報請同仁踴躍參加。
肆、散會（下午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
   1. 學務處處務會報紀錄（99/12/13）
   2. 訓輔活動預訂時間表（第15週）
   3. 學務處學輔經費使用情形管控表
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