致理技術學院100學年度第2學期學務處處務會報紀錄（暑假第2週）
時    間：101年7月9日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、7月10日（星期二）至德明財經科技大學參訪學務行政工作，各單位請派工讀生留守，全處同仁於中午12時30分於校門口集合出發。
二、生輔組辦理新生入學輔導訓練，各單位相關注意事項如下：

（一）各協辦單位請儘速上簽，自行完成場地借用、經費使用及規劃…等事宜。

（二）各項資料及計畫請提前交至生輔組彙整，以利上簽。
（三）課指組辦理社團博覽會請將雨備區納入考量，並將各社團依屬性擺放攤位，並提供協辦單位位置圖。
（四）服務學習中心使用誠信館，請於上午10時前將學生帶離，以利課指組佈置下午成年禮會場部分。

三、教育部來函訂於7月11日（星期三）下午3時假中央聯合辦公大樓南棟第6會議室召開「研商大專校院訂定教師擔任導師辦法原則性規範」，請學輔中心吳主任代理前往。
四、101-103學年度學務處發展各單位計畫篆寫修改重點如下：
    （一）配合改名科大，校務會議已通過租用新北市乾華國小校地案，請課指組及服務學習中心有需求活動可納入計畫。
    （二）學校整體發展策略略有更變，請各單位依年度預算與相關策略填寫行動方案，預算部分請改以新表格納入資料。
    （三）各單位填寫100學年度成效與檢討，請將人數場次數據填入，並納入評鑑委員意見。
五、7月2日（星期一）第19次行政主管會議決議事項如下：

      今（2）日上午已召開「102年度獎勵補助私立技專校院整體發展經費資訊系統」填報說明會，請各單位主管務必協助檢視所填報資料是否正確無誤，以免造成行政疏失；且因所填報資料攸關獎勵補助款核撥經費多寡，10月份雲科大亦將蒞校訪視，請各單位務必重視此案。
肆、散會（中午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
1. 學輔活動預訂時間表（暑假第2週）
2. 7月2日處務會報紀錄
3. 各單位「101-103學年度發展計畫」撰寫說明
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