致理技術學院101學年度第1學期學務處處務會報紀錄（第12週）
時    間：101年12月3日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室
主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
1、 確認上次會議紀錄：
貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示

一、有關各單位使用學生個人資料，為避免觸及「個人資料保護法」，請各單位將與單位業務相關所需蒐集及使用同學個人資料時，面臨之問題具體列出、彙整，於下週（12月10日）處務會報中討論並提出解決方案。
二、有關全校海報佈告欄及電梯裡公告小格內之宣傳單，請課指組協助定期巡查，並將過期資料撤出。每週撤下之過期海報請依單位列表，於相關會議中提報，以共同維護美好校園環境。
三、生輔組於102年1月23日（星期三）辦理學生事務會議，請各單位檢視相關法規。如需修正者，請先行上簽呈核後，於12月28日（星期五）前將資料轉生輔組，彙總送學生事務會議提案審議。
四、本處各單位皆有義工及志工人員，若辦理並支援校內外活動或會議時，請務必穿著志工背心，以利辨識並宣揚校譽。
五、喜鵲小舖自12月3日試營運，並定於12月17日（星期一）辦理開幕嘉年華，以提昇學生之愛心與參與。
六、101年學輔經費決算表及102年學輔經費概算表如附件3-5、3-6，相關注意事項如下：

（一）101年學輔經費決算表，請各單位確認各項目使用之經費是否正確，並填寫本年度所使用之獎金、獎品金額，另請填寫辦理事項及參加人數。
（二）102年學輔經費概算表，請各單位依據101年學輔經費決算表調整102年之概算表。附件3-7為去年度委員意見表，供各單位填寫時參考。

（三）學輔經費之使用因有比例規定，各單位估算或調整102年學輔經費概算表時，需依比例分配，以符規定。
（四）本處訂於12月17日（星期一）處務會報後召開學輔經費協調會議，相關資料請務必於12月11日（星期二）下班前提供至學務處c100信箱彙整。
肆、散會（中午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
1. 101學年度第11週學務處處務會報學務長指裁示管制事項執行彙整表
2. 學輔活動第11週預訂時間成果
3. 11月26日處務會報紀錄
4. 學輔活動預訂時間（第12週）

5. 學輔經費101年度決算一覽表
6. 學輔經費102年度概算一覽表

7. 101年度教育部補助私立大專校院學生與輔導工作經費計畫申請書審查意見分辦表
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