致理技術學院99學年度第2學期學務處處務會報紀錄（第6週）
時    間：100年3月28日（星期一）中午10時30分
地    點：學務長辦公室

主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
1、 確認上次會議紀錄：確認。

貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、課指組指導學生社團參與全國社團資料評鑑相關事宜如下：

（一）女青獲優等獎、學生會獲特優獎、行銷與流通管理系學會獲特優獎佳績，請課指組安排獲獎之社團學生獎勵事宜。
（二）車資核銷事宜請與會計室協調，爾後如有交通費用及公務車使用，請提前與相關單位會商，並於上簽內文詳加說明。

    二、針對致理青年編輯作業，請課指組於4月底統計未繳交資料之單位並進行催收，以利於6月份畢業典禮前準時出刊。
    三、軍訓室執行宿舍及賃居業務，相關注意事項如下：

（一）請加強陸生住宿管理，並宣導學生校外活動安全，確實了解學生去處。
（二）針對宿舍廁所抽菸事件，請派員加強巡查，於寢室長會議宣導禁菸規定，並納入宿舍住宿公約，於學生申請住宿時備為附件，讓學生了解生活管理重點。
（三）賃居平台為評鑑重點要項之一，請定期更新並充實相關資訊供學生參考使用。
四、「100年度獎助私立大專校院學生事務與輔導工作經費-特色主題計畫」，請服務學習中心依經費規定完成計畫修正，於4月30（星期六）前送交學務處報部備查。
五、圖資中心已將教師評量系統E化，請各組（中心）提供活動及會議之證、聘書，並協助補發事宜；請學輔中心提醒系科儘早召開系務會議，進行優良導師遴選作業，課指組執行優良社團指導老師遴選，以維護教師權利。
六、某些班級同學著牛仔褲上體育課情形較為嚴重，請體育組加強宣導，並轉知任課教師務必要求學生穿著適合運動服裝。

七、100年度行政類-學務行政組預檢預計於5、6月期間辦理，請各組（中心）依會議討論結果修改書面資料及簡報，並按期限繳交至學務處以供資料彙整；另請各組（中心）定期更新網頁資訊，並逐步完成卷宗整理。
八、「100年度學務與輔導工作創新之規劃與實施研討會」報名表，請衛保組與圖資中心建構線上報名方式，以提升行政效率。
九、五專低年級上課秩序不佳時有所聞，除請學輔中心於導師會議及期末教學研討會轉知教師需擔負督導責任外，管理上應於法有據，並注意獎懲及執行程序上的適當性；學輔中心3月24日（星期四）於校務會議提案通過「致理技術學院教師輔導與管教學生辦法」（草案），如附件3-10，於4月8日（星期五）辦理「五專1-3年級班級經營管理暨提升學生學習成效研討會議」，期能透過系主任、導師、任課教師積極、全方位的討論，就學校維護學生就學權益的立場，建立公正客觀的執行及指導機制。

十、100學年度預算，請各組（中心）盡速完成編列，依規定於期限內送交會計室。
肆、散會（下午12時30分）
＊會議參閱資料：（附件3）
   1. 學務處處務會報紀錄（100/3/21）
   2. 4月會議一覽表
   3. 訓輔活動預訂時間表（第6週）
   4. 學務與輔導工作創新之規劃與實施研討會任務分配一覽表100.3.28版

   5. 學務與輔導工作創新之規劃與實施研討會經費分配一覽表100.3.28版

   6. 100年度行政類-學務行政組評鑑準備100.03.28版

   7. 學務行政簡報修正摘要100.03.24版

   8. 截至3月底學輔經費執行情形

   9. 五專1-3年級班級經營管理暨提升學生學習成效研討會議

   10. 致理技術學院教師輔導與管教學生辦法（草案）
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