致理技術學院99學年度第1學期學務處處務會報紀錄（暑假第9週）
時    間：99年8月30日（星期一）上午10時30分
地    點：學務長辦公室

主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
壹、確認上次會議紀錄：確認。

貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、9月2日（星期四）學輔中心辦理「焦點解決生涯諮商工作坊」，目前報名人數已達140餘人，經費、流程請做最後確認，俾利活動順利舉辦，另外，針對「生涯輔導」相關內容，請擬文稿提供校長參考。

二、10月5日（星期二）教育部體育專案評鑑相關事宜如下：

（一）書面資料、基本資料及經費部分務必填寫詳實。

（二）簡報以教學研究、體育活動、場地規劃三大主軸為架構，E-portfolio相關內容納入「教學正常化」部份呈現。
（三）師生訪談宜審慎準備應對。
三、體適能中心搬遷一案注意事項如下：

（一）預計於9月10日（星期五）前完成，新增器材事宜請體育組與事務組做協調。

（二）情境布置請體育組確實完成。

四、體育組選課因人數較多，總開課數應考量不同學制、不同項目及每一項目之每班平均人數，調整其合適性。

五、課指組印製新鮮人手冊含社團位置，請確認康樂性社團（含管樂社、熱音社、國樂社、吉他社）社辦遷移後之社團正確位置。
    六、請軍訓室將近年宿舍申請人數需求列表提供總務處參考，另宿舍鑰匙歸還程序，請軍訓室與總務處溝通協調，以利學生辦理。
    七、存錢筒、新鮮人手冊請學輔中心提供生輔組於新生入學輔導發放。
   肆、散會（下午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
   1. 學務處處務會報紀錄（99/8/16）
   2. 訓輔活動預訂時間表（暑假第8週）
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