致理技術學院99學年度第2學期學務處處務會報紀錄（預備週）
時    間：100年2月15日（星期二）中午11時00分
地    點：學務長辦公室

主    席：學務長
記    錄：林美慧
出席人員：詳如簽到表（附件1）
1、 確認上次會議紀錄：確認。

貳、工作報告：詳如各組組長發言單（附件2）
參、決議事項及工作指示
一、導師輔導知能研習安排辦理CPR訓練，請學務處全體同仁出席。
二、本年度工作重點含學務行政評鑑、教學卓越計畫、100年特色主題計畫等，請各組（中心）衡量人力、經費分配，妥善規劃執行工作。
三、針對陸生來台，請各組檢視與業務相關法規，透過所屬會議提案修正。
四、「100年度學務與輔導工作創新之規劃與實施研討會」工作規劃討論如附件3-4，請各組（中心）協助辦理；針對學務五大目標成果海報展示部分，各組（中心）請依品德成果彙編之模式（如附件3-5）設計，分配數量如下：         
	學務五大目標
	張數
	內容

	健康啟活力
	5張
	衛保組3張、體育組2張

	服務兼行善
	5張
	服務學習中心5張

	寬柔利人際
	5張
	學輔中心5張

	誠信養品德
	5張
	生輔組5張

	創新求發展
	5張
	課指組5張


五、100年「行政類-學務行政組」自評會議紀錄如附件3-3，請各組（中心）衡量業務之可行性進行回覆及改善，於2月21日（星期一）前送交學務處彙整。
六、為提升學生學習歷程檔案（e-portfolio）於本處相關業務之使用率，請各組（中心）針對大一新生常規課程如：軍護、生涯規劃、體育、核心通識及社團各面向思考融入運用；例如：繳交作業需透過e-portfolio下載相關資料，並請學輔中心與圖資中心協調安排各導師班級至電腦教室完成基本資料填寫。
七、學生對e-portfolio的瞭解運用及使用率，為目前評鑑委員關注的重點，除配合課程、活動強化學生落實基本資料的填寫外，建議各系透過系週會、與主任有約等活動，搭配評鑑簡報，請系主任針對系願景、目標及欲培養畢業生之核心職能及核心專業課程模組、所規劃學習地圖，對系上學生做詳盡說明，於一個月後安排學生上網填寫相關主題，以確實發揮e-portfolio功能，透過此平台建構學涯、職涯相關資料，以提升學生學習成效及就業競爭力。
肆、散會（下午12時30分）
 ＊會議參閱資料：（附件3）
   1. 學務處處務會報紀錄（100/2/9）

   2. 訓輔活動預訂時間表（預備週）
   3. 100年「行政類-學務行政組」自評會議紀錄

   4. 學務與輔導工作創新之規劃與實施研討會任務分配一覽表
   5. 品德成果彙編內頁
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